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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю),
соотнесенных с планируемыми результатами освоения программы

1.1. Дисциплина  Б1.О.02  «Экономическая  информатика»  обеспечивает  овладение
следующими компетенциями:

Код
компетенци

и

Наименование
компетенции

Код
этапа

освоения
компетенции

Наименование этапа
освоения компетенции

ОПК ОС – 6

Способен
использовать
современные

информационные
технологии и

программные средства
при решении

профессиональных
задач

ОПК ОС – 6.1

Способен  использовать
современные
информационные  технологии
и  программные  средства  при
решении  задач  практической
направленности

ОПК ОС – 6.2
Решает  профессиональные
задачи  с  применением
современных ИКТ

1.2.  В результате освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы:

ОТФ/ТФ
(при наличии

профстандарта)

Код этапа
освоения

компетенции
Результаты обучения

ТФ В/01.6 Составление
бухгалтерской

(финансовой) отчетности

ОПК ОС – 6.1 на уровне знаний:  современные способы
автоматизированной  обработки
информации  с  помощью  стандартных
офисных приложений

на уровне умений:
с  помощью  встроенных  функций  Excel
производит  вычисления  над  числовыми
данными,  над  текстовыми  данными;
выполняет  отдельные  финансовые
вычисления;
на уровне навыков:
владеет  навыками  формирования
пояснений  к  бухгалтерскому  балансу  и
отчету о финансовых результатах с точки
зрения  подготовки  документов
(форматирование текста, таблиц и т.п.).

ТФ В/01.6 Составление
бухгалтерской

(финансовой) отчетности

ОПК ОС – 6.2 на уровне знаний:  современные способы
автоматизированной  обработки
информации  с  помощью  специальных
пакетов прикладных программ

на уровне умений:
выполняет  отдельные  действия  в
специальных  пакетах  прикладных
программ, интегрирует документы Word с
таблицами Excel.
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на уровне навыков:
формирования  пояснений  к
бухгалтерскому  балансу  и  отчету  о
финансовых  результатах  с  точки  зрения
подготовки  документов  (форматирование
текста, таблиц и т.п.).

*Профессиональный  стандарт  08.002  «Бухгалтер»,  Зарегистрировано  в
Министерстве юстиции Российской Федерации 25 марта 2019 года, регистрационный N№
54154.

1. Объем и место дисциплины в структуре ОП ВО
Общий  объем  дисциплины –  9  з.е.,  97,5  астрономических  часов  или  130

академических часа:

Очная форма обучения

количество
астрономических часов

количество
соответствующих им
академических часов

Контактная  работа
обучающихся  с
преподавателем

97,5 130

В том числе
Лекции 48 64
Практические занятия 48 64
Консультации 1,5 2

Самостоятельная работа 115,5 154

Контроль 30 40

 

Дисциплина  включена  в  часть,  формируемую  участниками  образовательных
отношений, и является дисциплиной по выбору, изучается в 1-ом и 2-ом семестре.

Очно-заочная форма обучения

количество
астрономических часов

количество
соответствующих им
академических часов

Контактная  работа
обучающихся  с
преподавателем

43,5 58

В том числе
Лекции 19,5 26
Практические занятия 22,5 30
Консультации 1,5 2

Самостоятельная работа 169,5 226

Контроль 30 40

 

Дисциплина  включена  в  часть,  формируемую  участниками  образовательных
отношений, и является дисциплиной по выбору, изучается в 1-ом курсе.

2. Содержание и структура дисциплины 

Очная форма обучения

№ п/п Наименование тем Объем дисциплины (модуля), час. Форма
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и/или разделов текущего 
контроля

успеваемости*,
промежуточной

аттестации**

Всего Контактная работа обучающихся
с преподавателем

по видам учебных занятий

СР

Л/
ДОТ

ЛР/
ДОТ

ПЗ/
ДОТ

КС
Р

Тема 1 Excel. Введение. 10 2 2 6 РЗ

Тема 2 Логика в Excel. 14 4 4 6 РЗ

Тема 3

Диаграммы.
Группировка.
Импорт.
Кредитный
калькулятор.

18 6 6 6

РЗ

Тема 4
Обработка
данных. Форматы.

18 6 6 6
РЗ

Тема 5 Подбор параметра. 12 4 4 4 РЗ

Тема 6 Поиск решения. 12 4 4 4 РЗ

Тема 7
Функции,  защита,
пользовательские
диапазоны.

22 6 6 10

РЗ, Т

Тема 8
Офисное 
программирование

22 6 6 10
РЗ

Тема 9
Создание
информационной
базы

8 2 2 4

РЗ

Тема
10

Подсистемы
8 2 2 4

РЗ

Тема
11

Справочники
8 2 2 4

РЗ

Тема
12

Документы
8 2 2 4

РЗ

Тема
13

Регистры
накопления

10 2 2 6
РЗ

Тема
14

Простой отчет
10 2 2 6

РЗ

Тема
15

Макеты.
Редактирование
макетов и форм

10 2 2 6

РЗ

Тема
16

Периодические
регистры сведений

12 2 2 8
РЗ

Тема
17

Перечисления
14 2 2 10

РЗ

Тема
18

Проведение
документа  по
нескольким
регистрам

14 2 2 10

РЗ

Тема
19

Оборотные
регистры
накопления

14 2 2 10

РЗ

Тема
20

Отчеты
13 1 2 10

РЗ

Тема Оптимизация 12 1 1 10 РЗ
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21
проведения
документа

Тема
22

План  видов
характеристик

11 2 1 10
РЗ

Промежуточная аттестация 42 42 З, Экз
Всего: 324 64 64 42 154

Используемые сокращения: 
Л  –  занятия  лекционного  типа  (лекции  и  иные  учебные  занятия,  предусматривающие

преимущественную передачу учебной информации педагогическими работниками организации и
(или)  лицами,  привлекаемыми организацией к реализации образовательных программ на  иных
условиях, обучающимся)1; 

ЛР – лабораторные работы (вид занятий семинарского типа)2; 
ПЗ  –  практические  занятия  (виды  занятия  семинарского  типа  за  исключением

лабораторных работ)3; 
КСР – индивидуальная работа обучающихся с педагогическими работниками организации

и (или) лицами, привлекаемыми организацией к реализации образовательных программ на иных
условиях (в том числе индивидуальные консультации)4;

ДОТ – занятия, проводимые с применением дистанционных образовательных технологий,
в том числе с применением виртуальных аналогов профессиональной деятельности.

СР  –  самостоятельная  работа,  осуществляемая  без  участия  педагогических  работников
организации и (или) лиц, привлекаемых организацией к реализации образовательных программ на
иных условиях.

Примечание:
*  –  разработчик  указывает   формы  заданий  текущего  контроля  успеваемости

(контрольные работы (К), опрос (О), тестирование (Т), коллоквиум (Кол) и т.п.) и виды учебных
заданий (эссе (Эс), реферат (Реф), диспут (Д), доклад с презентацией (ДПр), решение задач (РЗ) и
др.),  с  применением  которых  ведется  мониторинг  успешности  освоения  образовательной
программы обучающимися

** - разработчик указывает формы промежуточной аттестации: экзамен (Экз), зачет
(З)/ зачет с оценкой (ЗО).

Очно-заочная форма обучения

№ п/п Наименование тем
и/или разделов

Объем дисциплины (модуля), час. Форма
текущего 
контроля

успеваемости*,
промежуточной

аттестации**

Всего Контактная работа обучающихся
с преподавателем

по видам учебных занятий

СР

Л/
ДОТ

ЛР/
ДОТ

ПЗ/
ДОТ

КС
Р

Тема 1 Excel. Введение. 11 1 2 8 РЗ

1 Абзац  2  пункта  31  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета,
программам магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от 05 апреля 2017 г. № 301 (ред.
от 17.08.2020) (зарегистрирован Минюстом России 14 июля 2017г., регистрационный  № 47415)

2 См. абзац 2 пункта 31 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета,
программам магистратуры, утвержденного  приказом Минобрнауки России от 05 апреля 2017 г. № 301 (ред.
от 17.08.2020) (зарегистрирован Минюстом России 14 июля 2017г., регистрационный  № 47415)

3 См. абзац 2 пункта 31 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета,
программам магистратуры, утвержденного  приказом Минобрнауки России от 05 апреля 2017 г. № 301 (ред.
от 17.08.2020) (зарегистрирован Минюстом России 14 июля 2017г., регистрационный  № 47415)

4 Абзац  2  пункта  31  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета,
программам магистратуры, утвержденного  приказом Минобрнауки России от 05 апреля 2017 г. № 301 (ред.
от 17.08.2020) (зарегистрирован Минюстом России 14 июля 2017г., регистрационный  № 47415)
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Тема 2 Логика в Excel. 11 1 2 8 РЗ

Тема 3

Диаграммы.
Группировка.
Импорт.
Кредитный
калькулятор.

14 2 2 10

РЗ

Тема 4
Обработка
данных. Форматы.

14 2 2 10
РЗ

Тема 5 Подбор параметра. 13 1 2 10 РЗ

Тема 6 Поиск решения. 13 1 2 10 РЗ

Тема 7
Функции,  защита,
пользовательские
диапазоны.

14 2 2 10

РЗ, Т

Тема 8
Офисное 
программирование

14 2 2 10
РЗ

Тема 9
Создание
информационной
базы

11 1 2 8

РЗ

Тема
10

Подсистемы
14 2 2 10

РЗ

Тема
11

Справочники
12 1 1 10

РЗ

Тема
12

Документы
13 2 1 10

РЗ

Тема
13

Регистры
накопления

12 1 1 10
РЗ

Тема
14

Простой отчет
12 1 1 10

РЗ

Тема
15

Макеты.
Редактирование
макетов и форм

12 1 1 10

РЗ

Тема
16

Периодические
регистры сведений

12 1 1 10
РЗ

Тема
17

Перечисления
14 1 1 12

РЗ

Тема
18

Проведение
документа  по
нескольким
регистрам

14 1 1 12

РЗ

Тема
19

Оборотные
регистры
накопления

14 1 1 12

РЗ

Тема
20

Отчеты
14 1 1 12

РЗ

Тема
21

Оптимизация
проведения
документа

12 12

РЗ

Тема
22

План  видов
характеристик

12 12
РЗ

Промежуточная аттестация 42 42 З, Экз
Всего: 324 26 30 42 226
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Содержание дисциплины 
Модуль 1

Тема 1. Excel. Введение.
Знакомство с Excel. Интерфейс, книга, лист, ячейка, режимы работы с документом.

Ввод  и  редактирование  данных,  выравнивание  ширины  столбцов  и  высоты  строк,
выделение ячеек, диапазонов, групп. Одновременный ввод данных (1, 2, 3, 4, 5). Работа с
формулами. Ведомость расчета зарплаты / таблица умножения.

Тема 2. Логика в Excel.
Логические функции: Если, И, ИЛИ. Логические функции. Задачи на логические

функции. Условное форматирование. Функции. Задачи: Платеж в срок. Платеж в период.
Электронный секретарь.

Тема 3. Диаграммы. Группировка. Импорт. Кредитный калькулятор.
Диаграммы.  Структура  документа  (группировка  строк/столбцов).  Группировка:

расчеты.
Импорт данных из Интернет. Кредитный калькулятор  (функция ПЛТ).
Тема 4. Обработка данных. Форматы.
Проверка  данных.  Функция   «Промежуточные   итоги».   Автофильтры,   АВС-

анализ.
Пользовательские форматы.
Тема 5. Подбор параметра.
Подбор  параметра.  Таблица  данных.  ВПР  для  прайс-листов.  Подстановка  и

заполнение бланков для формирования справок. ДВССЫЛ, Двойные списки (на примере
каталога). Сводные таблицы.

Тема 6. Поиск решения.
Поиск   решения.   Типовые задачи: транспортная задача,  оптимизация загрузки

оборудования и др.
Тема 7. Функции, защита, пользовательские диапазоны.

Двойные  списки.  Функции:  ПОИСКПОЗ,  ИНДЕКС,  СЧЁТЕСЛИ,  СУММЕСЛИ.
Работа  с  текстовыми функциями.  Задачи:  Стоимость  телефонных переговоров.  Защита
данных  (защита  от  ввода  повторяющихся  данных,  защита  для  разных  пользователей).
Условное  форматирование.  Защита  от  повторяющихся  данных.  Скрытие  при  печати.
Пользовательские диапазоны.

Модуль 2
Тема 8. Офисное программирование.
Работа с документами Word и таблицами Excel, их интеграция и обмен данными.

Формирование сводного документа из офисных документов и таблиц.
Работа в учебной версии платформы «1С:Предприятие 8.3».
Тема 9 Создание информационной базы
Режимы работы системы. Создание новой информационной базы. 
В  режиме  «Конфигуратор»:  знакомство  с  конфигуратором,  дерево  объектов

конфигурации, добавление объектов конфигурации, палитра свойств.
В режиме «1С:Предприятие»: внешний вид интерфейса прикладного решения
Тема 10 Подсистемы
Добавление подсистемы, определение свойств и характеристик подсистемы (имя и

синоним  объекта  конфигурации,  картинка  подсистемы.  Работа  в  окне  редактирования
объекта конфигурации и палитра свойств

Тема 11 Справочники
Создание  простого  справочника.  Код  и  наименование  справочника.  Создание

элементов справочника. Справочник с табличной частью, заполнение табличной части
Иерархический справочник: создание элементов в иерархическом справочнике



10

Перенос  элементов  в  другие  группы.  Справочник  с  предопределенными
элементами

Тема 12 Документы
Формы  документа.  Типы  данных,  типообразующие  объекты  конфигурации.

Добавление документа. 
Реквизиты ссылочного типа. Свойство «Значение заполнения» реквизита объекта

конфигурации  Проверка  заполнения  табличной  части.  Справочники  и  документы.
Автоматический пересчет суммы в строках документа. Обработчик события.

Тема 13 Регистры накопления
Что такое регистр накопления и зачем он нужен. Добавление регистра накопления.

Движения документа в режиме «Конфигуратор». Команда перехода к движениям в форме
документа в режиме «1С:Предприятие»

Способы работы с коллекцией.
Тема 14 Простой отчет
Что такое отчет.  Добавление отчета. Работа с Отчетом в режиме «Конфигуратор».
Настройки отчета. Работа с Отчетом в режиме «1С:Предприятие».
Тема 15 Макеты. Редактирование макетов и форм
Что такое макет.  Макет печатной формы в режиме «Конфигуратор» и в режиме

«1С:Предприятие».  Редактирование  макета:  в  режиме  «Конфигуратор»  и  в  режиме
«1С:Предприятие».

Тема 16 Периодические регистры сведений
Что  такое  регистр  сведений.  Назначение  периодического  регистра  сведений.

Добавление  периодического  регистра  сведений.  Измерения  и  ресурсы  в  режиме
«Конфигуратор».  Создание записей в регистре сведений и автоматическая подстановка
цены в документ при выборе номенклатуры в режиме «1С:Предприятие»

Тема 17 Перечисления
Что такое перечисление и добавление перечисления. Работа с Перечислениями в

режиме «Конфигуратор» и в режиме «1С:Предприятие».
Тема 18 Проведение документа по нескольким регистрам
Зачем  нужно  проведение  документа  по  нескольким  регистрам.  Добавление  еще

одного  регистра  накопления.  Работа  в   режиме  «Конфигуратор»  и  в  режиме
«1С:Предприятие».

Тема 19 Оборотные регистры накопления
Что  такое  оборотный  регистр  накопления.  Добавление  оборотного  регистра

накопления. Работа в  режиме «Конфигуратор» и в режиме «1С:Предприятие».
Тема 20 Отчеты
Способы доступа к данным.  Работа с  запросами.  Источники данных запросов  и

язык запросов. Система компоновки данных. Выбор данных из одной или из двух таблиц.
Использование  вычисляемого  поля  в  отчете.  Вывод  данных  в  таблицу.  Виртуальные
таблицы запросов.

Тема 21 Оптимизация проведения документа
Особенности использования ссылочных данных. Повышение скорости проведения.

Автоматический расчет стоимости. Оперативное и неоперативное проведение документов.
Понятие момента времени.

Тема 22 План видов характеристик
Что такое план видов характеристик. Логическая связь объектов. Создание новых

объектов конфигурации. Доработка объектов конфигурации

3. Материалы  текущего  контроля  успеваемости  обучающихся  и  оценочные
материалы промежуточной аттестации по дисциплине 
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В  ходе  реализации  дисциплины  Б1.О.02  «Экономическая  информатика»
используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся:

Тема и/или раздел Методы текущего контроля
успеваемости

Тема 1. Excel. Введение. Решение задач

Тема 2. Логика в Excel. Решение задач

Тема  3.  Диаграммы.  Группировка.  Импорт.  Кредитный
калькулятор.

Решение задач

Тема 4. Обработка данных. Форматы. Решение задач

Тема 5. Подбор параметра. Решение задач

Тема 6. Поиск решения. Решение задач

Тема 7. Функции, защита, пользовательские диапазоны. Решение задач, тестирование

Тема 8. Офисное программирование. Решение задач

Тема 9 Создание информационной базы Решение задач

Тема 10 Подсистемы Решение задач

Тема 11 Справочники Решение задач

Тема 12 Документы Решение задач

Тема 13 Регистры накопления Решение задач

Тема 14 Простой отчет Решение задач

Тема 15 Макеты. Редактирование макетов и форм Решение задач

Тема 16 Периодические регистры сведений Решение задач

Тема 17 Перечисления Решение задач

Тема 18 Проведение документа по нескольким регистрам Решение задач

Тема 19 Оборотные регистры накопления Решение задач

Тема 20 Отчеты Решение задач

Тема 21 Оптимизация проведения документа Решение задач

Тема 22 План видов характеристик Решение задач

Зачет  проводится  с  применением следующих методов (средств):  тестирование  и
выполнение задания на компьютере.

Экзамен проводится с применением следующих методов (средств): тестирование и
выполнение задания на компьютере.

Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся
Модуль 1

Типовые оценочные материалы по теме 1. Excel. Введение.

Задание №1. 
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1) Создайте таблицу умножения до 10, где результат умножения должен находиться

на пересечении строки и столбца.

2) Заполните ячейки B2:K2 и А3:А12 цифрами от 1 до 10, как показано на рисунке

ниже

3) Присвойте диапазону ячеек B2:K2 имя множитель1. Для этого выделите диапазон
ячеек B2:K2, в окно имени ячейки введите множитель1 (без пробелов) и нажмите клавишу
[Enter]. 

4) Присвойте диапазону ячеек А3:А12 имя множитель2. 
5)  Вся  таблица  умножения  работает  на  одной  формуле.  Для  занесения  формулы

выделите диапазон ячеек В3:К12, в строку формул введите = множитель1*множитель2 и
нажмите комбинацию клавиш Ctrl + Shift + Enter. 

6)  На экране появится  искомая таблица умножения.  Формула для каждой ячейки
примет вид {= множитель1* множитель2}. 

7)  Выполните  заливку  таблицы  умножения  различными  цветами.  Выделите  всю
область таблицы и установите все границы кнопкой панели инструментов. Защитите лист.

Типовые оценочные материалы по Теме 2. Логика в Excel.
Задание №1. Использование встроенных функций

На  рисунке  дана  последовательность  чисел  (но  некоторые  ячейки  данного
диапазона пустые), для которой необходимо определить:
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 Общее количество чисел;
 Максимальное число;
 Минимальное число;
 Среднее значение;
 Сумму всех чисел.
 Для расчета количества положительных/отрицательных чисел использовать  

функцию СЧЕТЕСЛИ
 Для расчета суммы положительных/отрицательных чисел использовать 

функцию СУММЕСЛИ

1) Создайте файл файл Ваша фамилия_Excel_Задание_ЕСЛИ.
2)  внесите  исходные данные,  как  на  рисунке  и  посчитайте  значения,  используя

встроенные функции.
Задание №2. Логическая функция ЕСЛИ
Функция ЕСЛИ имеет следующий синтаксис: 

=ЕСЛИ(лог_выражение;значение_если_истина;значение_если_ложь) - принимает одно из 
двух указанных значений, в зависимости от выполнения условия.

Если логическое выражение верно, то функция принимает первое значение. Если 
логическое выражение не верно, то функция принимает второе значение.

Задание: Студенты сдали экзамен. Требуется сделать заключение: если оценка 5, 4 
или 3, то экзамен сдан, иначе – переэкзаменовка.

1) Создайте файл файл Ваша фамилия_Excel_Задание_ЕСЛИ2
2) Создайте таблицу по образцу.

3) В ячейку D2 ввести формулу =ЕСЛИ(С2>=3;”Экзамен сдан”;”Переэкзаменовка”)
4) Скопировать эту формулу в нижележащие ячейки.

Задание №3. Логическая функция И
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Функция  И(логическое_значение1;  логическое_значение2;...) -  принимает
значение ИСТИНА, если все аргументы имеют значение ИСТИНА; принимает значение
ЛОЖЬ, если хотя бы один аргумент имеет значение ЛОЖЬ.

Задание:  Для  студентов,  сдававших  экзамен,  вывести  сообщение  «Оценка
получена», для студентов, проигнорировавших экзамен, вывести сообщение «Не пришел».
Скопировать таблицу на Лист2 и удалить формулы в ячейках D2:D11. Изменить оценки и
двум студентам вместо оценок ввести «неявка».

В ячейку D2 ввести формулу =ЕСЛИ(И(С2>=2;С2<=5);”Оценка получена”;”Не пришел”)
Скопировать эту формулу в нижележащие ячейки. Показать результаты преподавателю,
сохранить файл с именем Ваша фамилия_Excel_Задание_И.

Задание №4. Логическая функция ИЛИ
Функция  ИЛИ(логическое_значение1;  логическое_значение2;  ...) -  принимает

значение  ИСТИНА,  если  хотя  бы  один  из  аргументов  имеет  значение  ИСТИНА;
принимает ЛОЖЬ, если все аргументы имеют значение ЛОЖЬ.

Задание:  Для  студентов,  сдавших  экзамен  на  3,  4  или  5,  вывести  сообщение
«Оценка положительная», остальным студентам – «Очень плохо».

Скопировать таблицу на Лист3 и удалить формулы в ячейках D2:D11.
В  ячейку  D2  ввести  формулу =ЕСЛИ(ИЛИ(С2=3;С2=4;С2=5);”Оценка

положительная”;”Очень плохо”)
Скопировать эту формулу в нижележащие ячейки. Показать результаты преподавателю, 
сохранить файл с именем Ваша фамилия_Excel_Задание_ИЛИ.

Типовые оценочные материалы по Теме 3. Диаграммы. Группировка.
Импорт. Кредитный калькулятор.

Задание №1 Построение диаграмм и графиков
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1) Заполните таблицу исходными данными, в ячейки В10 считаем сумму с 
помощью формулы:

2) Для объединения ячеек А1 и В1 (в которых указано «Площадь континентов»)
необходимо выделить обе ячейки и на вкладке Главная в группе команд Выравнивание
выбрать «Объединить и поместить в центре»

3) Для создания границ у таблицы необходимо выделить всю таблицу и на вкладке
Главная в группе команд Шрифт выбрать «Границы» - Все границы

4) Если в столбец не помещается текст необходимо увеличить его ширину: навести
на границу столбцов курсор мыши и, зажав левую кнопку мыши переместить границу в
право.

5) Представить данные в виде круговой диаграммы. Для этого:



16

5.1 Выделить таблицу без заголовка и строки Всего (Площадь континентов и 
Всего выделять не нужно)
5.2 На вкладке Вставка в группе команд Диаграммы выбрать вид диаграммы Объемная 
круговая 

5.3 Настроить подпись «У края внутри»

Задание №2.
Представьте данные в виде гистограммы:
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Задание №3. 
Представить данные в виде линейчатой
диаграммы с группировкой:

Типовые оценочные материалы по Теме 4. Обработка данных. Форматы.
Задание №1
Установление диапазона ячеек
При  выполнении  различных  операций  целесообразно  определение  группы

расположенных рядом ячеек (диапазона) по вертикали или по горизонтали, с которыми
предполагается  выполнить  одинаковые  действия  или  для  них  могут  быть  определены
одинаковые параметры. Задание диапазона ячеек осуществляется по диагонали (если он
включает несколько строк и столбцов) протягиванием указателя мыши(УМ). Происходит
выделение блока ячеек в один объект, с ним можно выполнять следующие действия:

Установление ширины столбцов
-   Меню:  Формат®  Столбец  ®  Ширина.  В  появившемся  диалоговом  окне

указывается численное значение ширины.
-  Указатель мыши переносится в область заголовков столбцов (между латинскими

буквами)  на  границу  между  столбцами.  Указатель  примет  форму  перекрестной
двухсторонней  стрелки.  Перетаскиванием  такого  указателя  в  нужном  направлении
устанавливается ширина столбца.

Установление формата столбцов
Меню: Формат ® Ячейки. Формат ячейки зависит от типа данных, содержащихся в

ней (рис. 15). Он может быть числовым, финансовым, текстовым, общим и т. п.
Ячейка таблицы может содержать следующие типы информации:
-  текст (Рис. а);
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-  число (Рис.  б);
-  формулу (Рис. в);
-  раскрывающийся список (Рис. г).

Обратите внимание!!! Текст располагается в ячейке слева, 
а числа – справа.

А)

Б)

В)

Г)

В Числовом  формате  для  представления  чисел  указывается  число  десятичных
знаков после запятой.

Настройка высоты строк
Excel  автоматически  устанавливает  стандартную  высоту  строк  по  наибольшему

размеру шрифта,  используемого в  этой строке.  При необходимости  изменения  высоты
строк настройка осуществляется:
-  Меню: Формат ® Строки ® Высота.

-  Перетаскиванием перекрестной двухсторонней стрелки, которая разделяет строки
и появляется после наведения УМ на границу строк заголовка строк.

Выбор шрифта и использование границ
1.  Меню: Формат ® Формат Ячейки ® Вкладка Шрифт.
2.  Для задания границы выделите блок ячеек перетаскиванием.
3.  Меню: Формат ® Формат Ячейки ® Вкладка Граница.
4.  На  вкладке Граница выберите двойную  линию,  затем  щелкните  на  сплошной

нижней границе в области просмотра или нажмите соответствующую кнопку рядом с этой
областью.

Типовые оценочные материалы по Теме 5. Подбор параметра.
Задание №1.

Подбор параметра и Анализ данных
1)  Создайте  файл Ваша  фамилия_Excel_Задание_ППиАД.  Переименуйте  лист 1 –  Подбор
параметров
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2).  Используя  функцию  Подбор  параметров,  определите  количество  хлеба  (кг),  которое
необходимо  производить  в  день.  Стоимость  производства  1  кг  хлеба  составляет  3,05  руб.
Желаемая выручка – 5000 руб. в день.
3). Используя функцию Поиск решения, определите оптимальное количество производства трех
видов хлеба: ржаного, пшеничного, зернового в день при требуемой выручке в день 10000 руб.,
если известно, что максимальное количество хлеба, которое может быть выпущено в день – 3000
кг, из этого числа - максимальное количество пшеничного хлеба – 800 кг в день, максимальное
количество зернового хлеба – 500 кг в день.
4). Файл сохраните в личной папке.

Методические указания по выполнению задания
Задание направлено на то, чтобы изучить функции Подбор параметров и Поиск решения.

Исследование функции Подбор параметров
Функция Подбор параметров позволяет определить неизвестную величину, приводящую к

требуемому результату.  Для  работы с  командой Подбор  параметра,  необходимо чтобы в  поле
листа находились:

- формула для расчета;
- пустая ячейка для искомого значения;
- все величины, встречающиеся в формуле
В формуле должна присутствовать ссылка на пустую ячейку, в которой и будет определен

искомый параметр. Алгоритм работы заключается в подборе значения из расчета 100 попыток или
до тех пор, пока не будет найдено решение, лежащее в пределах 0,001 от точного значения. Оба
параметра (100, 0,001) устанавливаются при настройке команды.

Установите функцию на Панели быстрого доступа: Вкладка Данные – Анализ «что  если»
- Подбор параметра

1. Создайте лист с формулами, пустой ячейкой и всеми исходными данными, как показано
на рисунке.

2.  Рассчитайте  цену  продажи.  Если  известно,  что  она  в  1,5  больше  стоимости
производства.

3. В ячейке В5 введите  формулу расчета выручки.
4. Выделите ячейку, в которой содержится формула (В5).
Выполните команду Подбор параметра, в поле  Установить в ячейке уже стоит адрес –

В5, подтвердите, щелкнув еще раз на ячейку.
5.  Введите  в  поле  Значение  величину,  которая  является  ограничением  и  результатом

решения  задачи  (5000).  Поместите  курсор  в  поле  Изменяя  значение  ячейки, введите  адрес
ячейки ($B$4) методом выделения. Нажмите ОК, чтобы найти решение. 

Задание №2. Функция ВПР 
ВПР  (вертикальный  просмотр)  незаменима,  когда  данные  из  одной  таблицы,

содержащей какие-то признаки, нужно перенести в другую таблицу, где содержится тот
же характерный признак.

Имеются 2 таблицы: таблица количества проданных товаров и таблица цен на эти
товары, а для решения задачи требуется рассчитать стоимость всех проданных товаров.

1) Создать файл MS Excel, сохранить именем  Ваша фамилия_Excel_Задание_ВПР.
2) Скопировать из Word таблицу 1 Продажа товаров и озаглавить лист, как 

Продажа.
3) Скопировать таблицу 2 Цены товаров на лист 2 с тем же размещением на листе

и озаглавить лист, как Цены.
Таблица 1 - Продажи

Продажа товаров
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Товар Кол-во, ед. Цена, руб. Стоимость, руб.

Ведро 2

Стол 1

Ершик 2

Губка 5

Ведро 5

Ведро 4

Губка 10

Стол 1

Контейнер 2

Контейнер 5

Ершик 20

Лента 1

Лента 2

Ершик 1

Ковер 2

Степлер 5

Контейнер 15

Ведро 22

Ковер 1

Степлер 22

Карандаш 15

Ковер 3

Контейнер 4

Точилка 7

Карандаш 6
Таблица 2 – Цены товаров

Цены товаров
Товар Артикул Цена, руб.

Ведро 8048 120
Веник 17985 52
Губка 6085 33
Стол 78104 1522
Стул 444 525
Табурет 105580 185
Ершик 3130 70
Изолента 78144 254
Указатель 132691 302
Лента 107521 561
Ковер 44949 1962
Контейнер 78099 214
Степлер 144344 195
Ежедневник 144343 2305
Корзина 1835 67
Метла 78095 273
Точилка 87423 30
Карандаш 87421 186

Методические указания по выполнению задания
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Для решения  задачи  нужно перенести  цены проданных  товаров  из  таблицы 2  в
пустой столбец "Цена, руб.", создать формулу расчёта стоимости товара, распространить
её на все товары и рассчитать полную стоимость проданных товаров, как в рублях, так и в
долларах.

1. Создать в ячейке C3 таблицы 1 формулу для перенесения из таблицы 2 цены
товара "Ведро", для чего:

− установить курсор в ячейку C3 (ячейка результата);
− щёлкнуть  кнопку  f(x)  и  выбрать  функцию  ВПР  из  раздела  «Ссылки  и

массивы»;
− в строке окна «Аргументы функции» создать формулу:

= ВПР(A3;Цена!$A$1:$C$20;3;0)
где A3 – «Искомое значение» (адрес наименования товара, для которого ищется цена);

Цена!$A$1:$C$20 – «Таблица» (таблица  Цены товаров). Для фиксации ценового
диапазона необходимо устанавливать знаки доллара;

3 – «Номер столбца» (номер столбца Цена, руб. в таблице Цены товаров);
0  – «Интервальный просмотр» (индекс,  указывающий на то,  что  функция ВПР

ищет  только  точное  совпадение).  Если  точное  совпадение  не  найдено,  в  ячейку
записывается значение ошибки #Н/Д (нет данных).

2. Проанализировать  соответствие  полученного  результата  и  щёлкнуть  ОК.  В
ячейку C3 должна быть занесена цена товара «Ведро».

3. Распространить формулу, используя маркер заполнения, на все строки таблицы
1 и проверить  корректность  простановки  цены товаров.  В случае  появления  символов
#Н/Д проверить соответствие названий товаров в обеих таблицах и наличие цен.

4. Создать в ячейке D3 столбца «Стоимость, руб.» формулу расчёта стоимости 
проданных вёдер и распространить её с помощью маркера заполнения на все товары.

5. Создать в ячейке D28 формулу расчёта итоговой стоимости проданных 
товаров. Она составляет 37509 руб.

6. Изменить в ячейке  B27 слово «Карандаш» на слово «Карандаши». Отметить,
что  в  столбцах  этой  строки  появились  символы  ошибки   #Н/Д,  т.  к.  возникло
несоответствие названий в таблицах 1 и 2. 

7. Вернуть правильное название товара, при этом ошибка исчезнет.
8. Изменить в ячейке F20 слово «Карандаш» на слово «Карандаши».
9. Отметить, что ошибка в таблице Продажа товаров возникла во всех строках,

где был записан этот товар. Вернуть правильное название товара для исключения ошибки.
10. Установить  курсор  в  ячейку  C3  и  изменить  формулу  в  строке  формул

следующим образом:
=ЕСЛИОШИБКА(ВПР(A3;$F$2:$H$20;3;0);ЛОЖЬ)

и распространить её на все ячейки столбца C. В этом случае при имитации ошибки вместо
символов ошибки #Н/Д будет возникать слово ЛОЖЬ.

Типовые оценочные материалы по Теме 6. Поиск решения.
Задание №1.

Изучим функцию Поиск решения.
1)  Введем  исходные  данные,  как  показано  ниже  на  листе,  где  осуществляли  Подбор

параметра.
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2) Рассчитайте цену каждого вида хлеба. Если известно, что она в 1,5 больше стоимости
производства.

3) Напишите расчетные формулы в ячейках В11, В16, В21, Е8, Е10 согласно их описанию.
4)  Для  работы с  функцией  Поиск  решения необходимо произвести  настройки,  т.е.  ее

нужно установить. Для этого необходимо выполнить следующие команды:
Файл  –  Параметры  –  Надстройки  –  Поиск  решения  –  Управление:  Перейти…   -

Поиск решения (поставить галочку) и Ок.
Если вы сделали все верно, на вкладке Данные в группе Анализ отобразится пиктограмма

функции Поиск решения.
5) Итак, у нас есть исходные данные и ограничения. В связи с ограничением выпуска хлеба

в день в ячейку Е8 введена формула, определяющая суммарное количество хлеба в сутки.
В ячейку Е10 тоже введена соответствующая формула.
6) Выделите ячейку Е10. Выполните команду Поиск решения. 
В поле Установить целевую ячейку уже стоит адрес ячейки Е10.
Перейдите  к  полю  Изменяя  ячейки.  Используя  мышку,  внесите  в  это  поле  через  «;»

адреса ячеек В10, В15, В20 (т.е. те, которые и будем подбирать).
Для  ввода  ограничений  нажмите  кнопку  Добавить.  И  последовательно,  введите

ограничения:
Е8<=3000
В15<=800
В20<=500
Е10<=10000
Нажмите выполнить и сохранить решение.

Типовые оценочные материалы по Теме 7. Функции, защита,
пользовательские диапазоны.

Задание №1
1) Создайте таблицу приведенную ниже
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2) В таблице рассчитать:
НДС = Цена без НДС * 20%
Цена с НДС = Цена без НДС + НДС
Итого = Цена с НДС * Количество
Доставка = Итого * 1%
Всего = Итого + Доставка
3) Применить денежный формат.
4) Применить условное форматирование:
К столбцу «Итого»:
а) если значение ячейки превышает 50000, то ячейка должна иметь зеленый фон;
б) если значение ячейки меньше 1000, то ячейка должна иметь красный фон.
К столбцу «Всего»:
а) если значение ячейки превышает 80000, то ячейка должна иметь синий фон, а

начертание символов – полужирный курсив.

Тестовые вопросы
1. Диапазон ячеек А13:D31 электронной таблицы содержит...

a) 124 ячейки
b) 54 ячейки
c) 76 ячеек
d) 57 ячеек

2. Пользователь работает с электронной таблицей и готов выполнить ...

a) копирование ячеек в строку ниже
b) перемещение ячеек
c) автозаполнение ячеек
d) удаление ячеек

3. В ячейке электронной таблицы MS Excel задано число 2,3. При числовом формате 
отображения  с двумя десятичными знаками в данной ячейке будет отображаться ...
a) 2,3
b) 0,23
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c) 0,23+Е01
d) 2,30

4. Для построения лепестковой диаграммы по представленному фрагменту 
электронной таблицы использовались ячейки ...
a) A1:A4;А5;А5

b) A3:A5;А7;А2
c) A1:A5
d) A1:A7

5. В электронной таблице MS Excel знак «$» перед номером строки в обозначении
ячейки указывает на...
a) абсолютную адресацию
b) начало формулы
c) денежный формат
d) начало выделения блока ячеек

6. Представлен фрагмент  электронной таблицы в режиме отображения формул. 
Значение в ячейке A1 будет равно

a) 2
b) -3
c) 5
d) 3

Модуль 2
Тема 8. Офисное программирование

Вопросы для опроса:

Тема 9 Создание информационной базы
Вопросы для опроса:
Что такое конфигурируемость системы «1С:Предприятие»?
Из каких основных частей состоит система?
Что такое платформа, и что такое конфигурация?
Для чего используются разные режимы запуска системы «1С:Предприятие»?
Что такое дерево объектов конфигурации?
Что такое объекты конфигурации?
Что создает система на основе объектов конфигурации?
Какими способами можно добавить новый объект конфигурации?
Зачем нужна палитра свойств?
Как запустить «1С:Предприятие» в режиме отладки?
Тема 10 Подсистемы
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Вопросы для опроса:
Для чего используется объект конфигурации «Подсистема»?
Как описать логическую структуру конфигурации при помощи объектов 

«Подсистема»?
Как управлять порядком вывода и отображением подсистем в конфигурации?
Что такое окно редактирования объекта конфигурации, и в чем его отличие от 

палитры свойств?
Тема 11 Справочники
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «Справочник»?
Каковы характерные особенности справочника?
Для чего используются реквизиты и табличные части справочника?
Зачем нужны иерархические справочники, и что такое родитель?
Зачем нужны подчиненные справочники, и что такое владелец?
Какие основные формы существуют у справочника?
Что такое предопределенные элементы?
Чем с точки зрения конфигурации отличаются обычные элементы справочника от 

предопределенных элементов?
Как пользователь может отличить обычные элементы справочника от 

предопределенных элементов?
Как создать объект конфигурации «Справочник» и описать его структуру?
Как задать синоним стандартного реквизита?
Как добавить новые элементы в справочник?
Как создать группу справочника?
Как переместить элементы из одной группы справочника в другую?
Зачем нужна основная конфигурация и конфигурация базы данных?
Как изменить конфигурацию базы данных?
Как связаны объекты конфигурации и объекты базы данных?
Что такое подчиненные объекты конфигурации?
Зачем нужна проверка заполнения у реквизитов справочника?
Что такое быстрый выбор, и когда его использовать?
Как отобразить справочник и определить его представление в различных разделах 

интерфейса приложения?
Как отобразить команды создания нового элемента справочника в интерфейсе 

подсистем?
Как редактировать командный интерфейс подсистем?
Какие стандартные панели используются в интерфейсе приложения, и как 

выполнить настройку расположения этих панелей в конфигураторе и в режиме 
«1С:Предприятие»?

Тема 12 Документы
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «Документ»?
Какими характерными особенностями обладает документ?
Для чего предназначены реквизиты и табличные части документа?
Какие существуют основные формы документа?
Что такое проведение документа?
Как создать объект конфигурации «Документ» и описать его основную структуру?
Как создать новый документ и заполнить его данными?
Как создать собственную форму документа?
Что такое конструктор форм?
Что такое редактор форм?
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Что такое элементы формы?
Что такое события, и с чем они связаны?
Что такое обработчик события, и как его создать?
Что такое модуль, и для чего он нужен?
Зачем нужны общие модули?
Что такое типообразующие объекты?

Тема 13 Регистры накопления
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «Регистр накопления»?
Почему следует использовать регистры, хотя необходимая информация содержится

в других объектах?
Для чего нужны измерения регистра, ресурсы и реквизиты?
Что такое движения регистра, и что такое регистратор?
Как создать новый регистр накопления и описать его структуру?
Как создать движения документа с помощью конструктора движений?
Как средствами встроенного языка обойти табличную часть документа и 

обратиться к ее данным?
Как показать команды открытия списка регистра в интерфейсе конфигурации и в 

интерфейсе формы?

Тема 14 Простой отчет
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «Отчет»?
Как создать отчет с помощью конструктора схемы компоновки данных?
Как отобразить отчет в разделах прикладного решения?

Тема 15 Макеты. Редактирование макетов и форм
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «Макет»?
Что такое конструктор печати?
Как создать макет с помощью конструктора печати?
Как изменить табличный документ?
Какая разница в заполнении ячейки табличного документа текстом, параметром и 

шаблоном?
Как с помощью встроенного языка вывести в табличный документ новую область?

Тема 16 Периодические регистры сведений
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «Регистр сведений»?
Какими особенностями обладает объект конфигурации «Регистр сведений»?
В чем главные отличия регистра сведений от регистра накопления?
Какие поля определяют ключ уникальности регистра сведений?
Что такое периодический регистр сведений, и что такое независимый регистр 

сведений?
Как создать периодический регистр сведений?
Что такое ведущее измерение регистра?
Как получить значения ресурсов наиболее поздних записей регистра сведений 

средствами встроенного языка?

Тема 17 Перечисления
Вопросы для опроса:
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Для чего предназначен объект конфигурации «Перечисление»?
Как создать новое перечисление?
Как с помощью перечисления задать принадлежность элементов справочника к той

или иной смысловой группе?
Как обратиться к значению перечисления средствами встроенного языка?
Как задать произвольное представление объекта конфигурации?

Тема 18 Проведение документа по нескольким регистрам
Вопросы для опроса:
Для чего может понадобиться проведение документа по нескольким регистрам?
Как создать движения документа по нескольким регистрам в обработчике 

проведения документа?
Как создать движения документа без использования конструктора движений?
Как средствами встроенного языка сформировать и записать движения документа в

регистр накопления?
Как добавить в форму документа новый реквизит?

Тема 19 Оборотные регистры накопления
Вопросы для опроса:
Что такое оборотный регистр накопления?
В чем отличие между регистром накопления остатков и оборотным регистром 

накопления?
Как выбирать реквизиты и измерения при создании регистров накопления?
Как создать оборотный регистр накопления?

Тема 20 Отчеты
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект встроенного языка «Запрос»?
Для чего предназначена система компоновки данных?
Для чего предназначена схема компоновки данных?
Для чего предназначены настройки компоновки данных?
В чем отличие между реальными и виртуальными таблицами?
Из каких частей состоит текст запроса, какие из них являются обязательными?
Каковы основные синтаксические конструкции языка запросов?
Что является источником данных запроса?
Что такое псевдонимы в языке запросов?
Что такое параметры запроса?
Что такое параметры виртуальной таблицы?
Что такое левое соединение?
Как использовать конструктор запроса?
Как выбрать данные в некотором периоде для отчета?
Как упорядочить данные в отчете?
Как использовать в отчете данные нескольких таблиц?
Как использовать группировки в структуре отчета?
Как управлять выводом итогов по группировкам и общих итогов?
Как создать отчет, содержащий диаграмму?
Как дополнить данные отчета всеми датами в группировке по периоду?
Как создать пользовательские настройки отчета?
В чем отличие «быстрых» настроек от остальных пользовательских настроек?
Как определить состав пользовательских настроек отчета?
Как вывести данные в виде таблицы?
Как сделать отчет универсальным?
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Тема 21 Оптимизация проведения документа
Вопросы для опроса:
Как система «1С:Предприятие» выполняет обращение к ссылочным данным?
Как используется кеш объектов?
Почему для доступа к массивам данных информационной базы предпочтительнее 

использовать запросы?
Что такое момент времени?
Чем отличается оперативное проведение документов от неоперативного?
Что такое оперативная отметка времени?
Как запросом получить остатки регистра накопления?
На что следует обращать внимание при указании параметров виртуальных таблиц 

запросов?
Почему при неоперативном проведении документов не нужно контролировать 

остатки?
Что такое временные таблицы, и зачем их использовать?
Что такое менеджер временных таблиц?
Как и зачем можно использовать временные таблицы в параметрах виртуальных 

таблиц?
Как программно блокировать данные?
Как посмотреть в отладчике результат запроса?
Как выделить произвольные области в тексте программного модуля?

Тема 22 План видов характеристик
Вопросы для опроса:
Для чего предназначен объект конфигурации «План видов характеристик»?
В чем принципиальное отличие плана вида характеристик от справочника?
Что такое тип значения характеристик?
Зачем нужны дополнительные значения характеристик?
Как, используя план видов характеристик, организовать учет по переменному 

количеству характеристик?
Как создать план видов характеристик?
Что такое связь по параметрам выбора?
Как изменить заголовок формы?
Как скрывать элементы формы с подчиненной информацией при ее создании?
Как описать характеристики в метаданных?
Как использовать характеристики при выполнении отчета?

Оценочные материалы промежуточной аттестации

Код
компетенци

и

Наименование
компетенции

Код
этапа

освоения
компетенции

Наименование этапа
освоения компетенции

ОПК ОС – 6 Способен
использовать
современные

информационные
технологии и

программные средства
при решении

профессиональных

ОПК ОС – 6.1

Способен  использовать
современные
информационные  технологии
и  программные  средства  при
решении  задач  практической
направленности

ОПК ОС – 6.2 Решает  профессиональные
задачи  с  применением
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задач
современных ИКТ

Компонент  компетенции Индикатор
оценивания

Что делает обучающийся
(какие действия способен
выполнить), подтверждая

освоение компетенции

Критерий оценивания
Как (с каким качеством)
выполняется действие.
Соответствует оценке

«отлично» в шкале оценивания
в РПД.

ОПК  ОС  –  6.1  Способен
использовать  современные
информационные  технологии  и
программные  средства  при
решении  задач  практической
направленности

Используя  приложение
Excel,  настраивает
форматы  ячеек,
оформляет  таблицы,
представляет  данные
графически  (с  помощью
диаграмм,  графиков),
выполняет  расчеты,
используя  отдельные
встроенные функции

Все  действия  выполняет
самостоятельно  без
использования Справки

ОПК  ОС  –  6.2 Решает
профессиональные  задачи  с
применением современных ИКТ

Создает
информационную базу  с
заданными элементами в
1С: Предприятие

Самостоятельно  создает
информационную  базу  в
1С:Предприятие.  Создает
Подсистемы,  Справочники,
Документы.

Типовые оценочные материалы промежуточной аттестации
Вопросы для подготовки к зачету:
1. Каковы области применения электронных таблиц. Какие основные элементы

рабочей книги вы можете назвать? Как именуются столбцы, строки и ячейки таблицы. 
2. Что  такое  блок  ячеек?  Приведите  примеры  блоков  и  запишите  в  строке

формул  ссылки  на  названные  вами  блоки.  Покажите,  как  выделить  строки,  столбцы,
блоки, таблицу целиком. 

3. Расскажите  о  способах  копирования  и  перемещения  выделенных
фрагментов таблицы.

4. Данные каких типов можно вводить в ячейки электронной таблицы и как
отличаются данные разных типов в ячейке? Как правильно ввести данные разных типов?
Приведите примеры и покажите на рабочем листе Excel.

5. Редактирование  электронной  таблицы  Excel:  вставка  и  удаление  строк,
столбцов и листов рабочей книги. Переименование листов. 

6. Изменение ширины столбцов и высоты строк. Корректировка содержимого
ячейки. Очистка ячеек электронной таблицы.

7. Способы  адресации  в  электронной  таблице  Excel:  назовите  основные
способы и расскажите об их отличиях на примере, приведенном в этом вопросе.

Задание  1.  В  ячейках B3:B10 размещены  оптовые  цены  на  8  товаров.  В
ячейке B1 размер  торговой  наценки,  который  составляет  20%  от  оптовой  цены.  В
ячейках C3:C10 рассчитать  розничные  цены  всех  товаров,  если  розничная  цена  равна
сумме оптовой цены и торговой наценки.
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8. Оформление  таблицы  в  Excel:  шрифтовое  оформление,  выравнивание  в
ячейках, центрирование по столбцам, выбор обрамления и выбор фона.

Задание 2. Оформите фрагмент таблицы так, как показано на рисунке

9. Какие  форматы  представления  чисел,  дат  и  времени  вы  знаете?  Как
выбрать формат представления числа?

Задание  3.  В  ячейку  A1  введите  число  1256,34,  заполните  этим  числом
блок A1:H1 и  установите  такие  же  форматы  для  этого  числа  в  разных  ячейках  как
показано на рисунке.

10. Расскажите  о  способах  заполнения  блоков  ячеек  типовыми
последовательностями.

Задание  4.  Покажите  как  выполнить  заполнение  блоков  ячеек
последовательностями, показанными на рисунке



31

11. Расскажите  о  функциях  в  электронной  таблице.  Как  использовать  мастер
функций для вставки функции в формулу?

Задание  5.  В  ячейках F3:F9 размещены  размеры  начисленной  зар.  платы
сотрудников  предприятия.  В столбце G   рассчитайте  размеры подоходного  налога  для
каждого  сотрудника  -  он  составляет  13%  от  начисленной  заработной  платы.  В
ячейку F10 запишите  формулу  для  подсчета  общей  суммы  заработной  платы,  а  в
ячейке F11 подсчитайте сколько сотрудников работает на предприятии.

12. Каково назначение строки формул в Excel? Как в арифметических формулах
электронной  таблицы  обозначаются  знаки  арифметических  операций?  Очередность
выполнения операций в арифметических формулах. Какова отличительная особенность
записи формулы в электронной таблице Excel?

Задание  6. Разработайте  таблицу  для  рассчета  10  значений
функции y=(a*x2-1)/(a*x2+1) для значений от x0=1 с шагом step=2 при a=3.

13. Предварительный  просмотр  и  печать  электронной  таблицы  на  принтере.
Покажите,  как  установить  параметры  страницы  для  печати  таблицы,  как  вставить
колонтитулы  и  как  изменить  поля.  11.  Как  можно  предотвратить  непреднамеренное
искажение данных или внесение изменений в ячейки электронной таблицы? Расскажите
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об установке и снятии защиты рабочего листа. И покажите на примере файла work1.xls из
вашей рабочей папки.

14. Построение диаграмм с помощью мастера диаграмм. Перечислите элементы,
из  которых  состоит  диаграмма,  и  расскажите,  как  они  редактируются.  Покажите,  как
построить диаграмму  

Задание 7. Постройте круговую диаграмму под названием "Расходы федерального
бюджета".  Вставьте  в  диаграмму  пояснительную  надпись  "Проект  на  2002  год".   
Диаграмма должна быть снабжена легендой и метками данных. Подсчитайте долю прочих
расходов бюджета, если вся сумма расходов составляет 100%. Данные для диаграммы в
таблице:

Статья расхода Доля в %

Оборона 24,6

Регионам 8,2

Долги 27,4

Образование 5,9

Промышленность 7

Здравоохранение 3,9

Наука 1,8

Наука 1,8

Прочие расходы

15.  Для  чего  служат  базы  данных?  Какие  функции  базы  данных  может
выполнять электронная таблица Excel? Что такое данное?  Каким требованиям должны
удовлетворять  данные,  вводимые в ячейки таблицы, чтобы электронная таблица  могла
выполнять функции базы данных. Что называется записью и полем в базе данных? Какая
операция позволяет выбрать из базы записи по заданным пользователем запросам? Какие
типы условий запроса вы знаете? Придумайте условия запросов разных типов и покажите
как осуществить выборку записей по этим запросам.

16. Фильтрация данных в режиме Автофильтр. Как сделать выборки из базы по
следующим условиям:

1.  Найдите  записи  обо  всех  сотрудниках  моложе  30  лет  и   старше  40  лет,
имеющих  высшее  образование.  Сколько  их?  Расскажите  о  назначении  функции
ПРОМЕЖУТОЧНЫЕ.ИТОГИ  и  покажите  как  с  ее  помощью  подсчитать  количество
записей попавших в выборку по указанному условию.

2. Найдите записи обо всех инженерах и конструкторах с разрядом по  >11.
3. Найдите записи обо всех сотрудниках принятых на работу в течение 1989 года.
17. Вставка диаграмм в текстовые документы редактора Word. Какие способы

вставки вы знаете, чем они отличаются. 
18. Расскажите  о  возможностях  сортировки  записей  в  электронной  таблице.

Сколько  уровней  сортировки  можно  применить  к  записям.  Придумайте  примеры
различных  способов  многоуровневой  сортировки  записей  и  покажите  как  выполнить
сортировку.

19. Расскажите о способе фильтрации записей в режиме Расширенного фильтра.
Покажите как в режиме расширенного сделать выборки из базы по следующим условиям:

1.  Найти  записи  обо  всех  инженерах  и  конструкторах,  которые  работают  на
предприятии больше 10 лет, то есть приняты на работы раньше, чем текущая дата минус
10 лет

2.  Найти  записи  обо  всех  экономистах,  имеющих  высшее  образование,  и,
владеющих итальянским или немецким языком

3. найти записи обо всех женщинах,  владеющих иностранными языками.
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20. Как  устанавливать  связь  между  листами  рабочей  книги  и  связь  между
рабочими книгами Excel.

Вопросы для подготовки к экзамену:
Ответ  необходимо  продемонстрировать  соответствующими  действиями  в  файле

EXCEL
1. Какова структура, назначение, возможности и особенности работы в EXCEL
2. Операции с книгой в EXCEL 
3. Как создать и переименовать рабочий лист? 
4. Что такое относительная и абсолютная адресация ячеек? 
5. Как копировать содержимое ячеек? 
6. Вставка и редактирование формул 
7. Автоматическое суммирование 
8. Мастер функций. Категории функций. 
9. Как работать с мастером функций? 
10. Создание диаграмм и графиков Типы диаграмм и их редактирование 
11. Объемные диаграммы 
12. Смешанная адресация 
13. Использование электронной таблицы в качестве БД. 
14. Операции с данными 
15. Статистическая обработка данных 
16. Логические функции 
17. Финансовые функции 
18. Управление списками.
19. Формы, фильтрации, подбор параметров 
20. Анализ данных 
21. Сортировка, фильтрация данных 
22. Автофильтр. Расширенный фильтр 
23. Подведение промежуточных итогов 
24. Формирование сводной таблицы

Тестовые вопросы
1. Как можно задать округление числа в ячейке?
+а)используя формат ячейки ;
б) используя функцию ОКРУГЛ();
в) оба предыдущее ответа правильные;
г) нет правильного ответа;
2. В качестве диапазона не может выступать…
а)фрагмент строки или столбца ;
б) прямоугольная область;
+в) группа ячеек: А1,В2, С3;
г) формула;
3. Что не является типовой диаграммой в таблице?
а) круговая;
+б) сетка;
в) гистограмма;
г) график;
4. К какой категории относится функция ЕСЛИ?
а) математической;
б) статистической;
+в) логической;
г) календарной.
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5. Какие основные типы данных в Excel?
а) числа, формулы;
+б) текст, числа, формулы;
в) цифры, даты, числа;
г) последовательность действий;
6. как записывается логическая команда в Excel?
а) если (условие, действие1, действие 2);
б) (если условие, действие1, действие 2);
+в) =если (условие, действие1, действие 2);
г) если условие, действие1, действие 2.
7. Как понимать сообщение # знач! при вычислении формулы?
а) формула использует несуществующее имя;
б) формула ссылается на несуществующую ячейку;
+в) ошибка при вычислении функции ;
г) ошибка в числе.
8.Тест. Что означает появление ####### при выполнении расчетов?
+а) ширина ячейки меньше длины полученного результата;
б) ошибка в формуле вычислений;
в) отсутствие результата;
г) нет правильного ответа.
9. В электронных таблицах нельзя удалить:
- Текстовые данные ячеек
+ Имена ячеек
- Столбцы
10. Минимальной составляющей таблицы является:
+ Ячейка
- Строка
- Книга
11. В электронных таблицах имя ячейки образуется:
- Произвольным образом
- Путем соединения имен строки и столбца
+ Путем соединения имен столбца и строки
12. Табличный процессор – это:
+ Группа прикладных программ, которые предназначены для проведения расчетов

в табличной форме
- Команда приложения Excel, вызов которой приводит к выполнению расчетов по

введенным в таблицу данным
- Специальная компьютерная программа,  помогающая преобразовывать массивы

данных из текстового вида в табличный
13. Рабочая книга табличного процессора состоит из:
- Таблиц
- Строк и столбцов
+ Листов
14. Табличный процессор – это программный продукт, предназначенный для:
- Создания и редактирования текстовой информации
+ Управления табличными базами данных
- Работы с данными, представленными в виде электронных таблиц

Шкала оценивания



35

Описание шкалы
Оценка (по 5-балльной

шкале)
У  обучающегося  сформированы  уверенные  знания,  умения  и  навыки,
включенные в соответствующий этап освоения компетенций, он глубоко и
полно  освещает  теоретические,  методологические  и  практические  аспекты
вопроса,  проявляет  творческий  подход  к  его  изложению и  демонстрирует
дискуссионность  проблематики,  а  также  глубоко  и  полно  раскрывает
дополнительные  вопросы.  Этапы  компетенций,  предусмотренные  рабочей
программой, сформированы. Свободное владение материалом. Достаточный
уровень  знакомства  со  специальной  научной  литературой.  Практические
навыки  профессиональной  деятельности  сформированы.  Обучающийся  не
затрудняется  с  ответами  при  видоизменении  заданий,  правильно
обосновывает  принятые  решения,  владеет  разносторонними  навыками  и
приемами выполнения практических задач.

5 «отлично»/зачтено

Ставится при полных, исчерпывающих,  аргументированных ответах на все
основные и дополнительные вопросы. Этапы компетенций, предусмотренные
рабочей  программой,  сформированы.  Детальное воспроизведение учебного
материала.  Практические  навыки  профессиональной  деятельности  в
значительной  мере  сформированы.  Приемлемое  умение  самостоятельного
решения  практических  задач  с  отдельными  элементами  творчества.
Обучающийся твердо знает материал дисциплины, грамотно и по существу
излагает его, не допуская существенных неточностей в ответе на вопросы,
правильно применяет теоретические положения при решении практических
вопросов  и  задач,  владеет  необходимыми  навыками  и  приемами  их
выполнения.

4 «хорошо»/ зачтено

Ставится, если этапы компетенций, предусмотренные рабочей программой,
сформированы не в полной мере. Наличие минимально допустимого уровня в
усвоении учебного материала и в  самостоятельном решении практических
задач. Практические навыки профессиональной деятельности сформированы
не  в  полной  мере.  Обучающийся  показывает  знания  только  основного
материала,  но не усвоил его деталей, допускает неточности, неправильные
формулировки,  нарушения  логической  последовательности  в  изложении
программного  материала,  испытывает  затруднения  при  выполнении
практических задач

3 «удовлетворительно»/
зачтено

Ставится, если обучающийся не знает и не понимает сущности вопросов и
предлагаемых  задач.  Этапы  компетенций,  предусмотренные  рабочей
программой,  не  сформированы.  Недостаточный  уровень  усвоения
понятийного аппарата  и  наличие фрагментарных знаний по программному
материалу  дисциплины,  обучающийся  допускает  существенные  ошибки,
неуверенно, с большими затруднениями решает практические задачи или не
справляется  с  ними  самостоятельно.  Отсутствие  минимально  допустимого
уровня  в  самостоятельном  решении  практических  задач.  Практические
навыки  профессиональной  деятельности  сформированы  в  недостаточном
объеме

2 «неудовлетворительно»/ не
зачтено

5. Методические материалы  по освоению дисциплины 

Организация  образовательного  процесса  регламентируется  учебным  планом  и
расписанием учебных занятий. Язык обучения (преподавания) – русский. Для всех видов
аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут.

Лекции
Лекционный  курс  предполагает  систематизированное  изложение  основных

вопросов  учебного  плана.  На  первой  лекции  лектор  предупреждает  обучающихся,
применительно  к  какому  базовому  учебнику  (учебникам,  учебным  пособиям)  будет
прочитан курс.

Лекционный курс должен давать наибольший объем информации и обеспечивать
более глубокое понимание учебных вопросов при значительно меньшей затрате времени,
чем это требуется большинству обучающихся на самостоятельное изучение материала.

Практические занятия
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Практические  представляют  собой  детализацию  лекционного  теоретического
материала, проводятся в целях закрепления курса и охватывают все основные разделы.

Основной  формой  проведения  семинаров  и  практических  занятий  является
обсуждение  наиболее  проблемных и  сложных вопросов  по  отдельным темам,  а  также
решение  задач  и  разбор  примеров  и  ситуаций  в  аудиторных условиях.  В  обязанности
преподавателя входят: оказание методической помощи и консультирование обучающихся
по соответствующим темам курса.

Активность на практических занятиях оценивается по следующим критериям:
 ответы на вопросы, предлагаемые преподавателем;
 участие в дискуссиях;
 выполнение проектных и иных заданий.

Доклады и оппонирование докладов проверяют степень владения теоретическим
материалом, а также корректность и строгость рассуждений.

Оценивание практических заданий входит в накопленную оценку.
Самостоятельная работа обучающегося
Для  успешного  усвоения  курса  необходимо  не  только  посещать  аудиторные

занятия, но и вести активную самостоятельную работу. При самостоятельной проработке
курса обучающиеся должны:

1. просматривать основные определения и факты;
2. повторить законспектированный на лекционном занятии материал и дополнить его с

учетом рекомендованной по данной теме литературы;
3. изучить  рекомендованную  основную  и  дополнительную  литературу,  составлять

тезисы, аннотации и конспекты наиболее важных моментов;
4. самостоятельно выполнять задания, аналогичные предлагаемым на занятиях;
5. использовать для самопроверки материалы фонда оценочных средств;
6. выполнять домашние задания по указанию преподавателя.

Домашнее задание оценивается по следующим критериям:
 Степень и уровень выполнения задания;
 Аккуратность в оформлении работы;
 Использование специальной литературы;
 Сдача домашнего задания в срок.

Критерии оценки самостоятельной работы обучающегося
Тесты контроля знаний (Т)
Подготовка  к  тестированию  требует  от  обучающихся  тщательного  изучения

материала  по  теме  или  блоку  тем,  где  акцент  делается  на  изучение  причинно-
следственных связей, раскрытию природы явлений и событий, проблемных вопросов. Для
подготовки  необходима  рабочая  программа  дисциплины  с  примерами  тестов,  учебно-
методическим и информационным обеспечением. На кафедре должен быть подготовлен
фонд тестов и контрольных заданий, с которыми обучающихся не знакомят.

Оценивание тестовых заданий
Количество правильных ответов теста (%) 0-49 50-64 65-84 85-100
Отметка по 5-ти бальной шкале 2 3 4 5

Критерии оценки устного опроса (О)
Ответ обучающегося оценивается, исходя из следующих критериев:
- полнота, четкость, информационная насыщенность ответа;
- новизна используемой информации;
- знание и исследование научных источников,  нормативных актов,  юридической

практики.
Оценивание устного опроса
Ответ обучающегося может быть оценен по 5-ти балльной шкале преподавателем,

исходя из критериев оценки устного опроса
Критерии оценки контрольной работы (КР)
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1. Знания и умения на уровне требований стандарта конкретной дисциплины: знание
фактического материала, усвоение общих представлений, понятий, идей.

2. Характеристика  реализации цели и  задач  исследования  (новизна и актуальность
поставленных в контрольной работе проблем, правильность формулирования цели,
определения задач исследования, правильность выбора методов решения задач и
реализации  цели;  соответствие  выводов решаемым задачам,  поставленной  цели,
убедительность выводов).

3. Степень  обоснованности  аргументов  и  обобщений  (полнота,  глубина,
всесторонность  раскрытия  темы,  логичность  и  последовательность  изложения
материала,  корректность  аргументации  и  системы  доказательств,  характер  и
достоверность  примеров,  иллюстративного  материала,  широта  кругозора  автора,
наличие знаний интегрированного характера, способность к обобщению).

4. Качество  полученных  результатов  (степень  завершенности  исследования,
спорность или однозначность выводов).

5. Использование литературных источников.
6. Культура письменного изложения материала.
7. Культура оформления материалов работы.

Контрольные  работы  должны  быть  оформлены  в  соответствии  с  требованиями
Алтайского филиала РАНХиГС.

Оценивание контрольных работ
Контрольные работы оцениваются преподавателем дисциплины по двухбалльной

шкале (зачтено/незачтено).
Доклады – презентации (ДП)
При  подготовке  доклада  –  презентации  обучающиеся  самостоятельно  изучают

группу источников по определённой теме, которая, как правило, подробно не освещается
на лекциях. 

Цель подготовки доклада – презентации  – овладение навыками анализа и краткого
изложения  изученных  материалов  в  соответствии  с  требованиями,  а  также  создание
наглядных  информационных  пособий,  выполненных  с  помощью  мультимедийной
компьютерной программы PowerPoint.  Этот  вид  работы требует  координации  навыков
обучающегося по сбору, систематизации, переработке информации, оформления ее в виде
подборки  материалов,  кратко  отражающих  основные  вопросы  изучаемой  темы,  в
электронном виде, то есть создание докладов - презентаций расширяет методы и средства
обработки  и  представления  информации  и  формирует  у  студентов  навыки  работы  на
компьютере.

Доклады  -  презентации  готовятся  студентом  в  виде  слайдов  с  использованием
программы Microsoft PowerPoint. Основные этапы подготовки доклада - презентации:

 выбор темы;
 консультации научного руководителя;
 работа с источниками, сбор материала;
 написание текста доклада;
 оформление рукописи, создание презентационного материала;
 выступление с докладом перед аудиторией.

Подготовка доклада – презентации позволяет обучающемуся основательно изучить
интересующий его вопрос, изложить материал в компактном и доступном виде, привнести
в  текст  полемику,  приобрести  навыки научно-исследовательской  работы,  устной  речи,
ведения  научной  дискуссии.  В  ходе  подготовки  доклада  –  презентации  могут  быть
подготовлены  раздаточные  материалы.  Доклады  –  презентации  могут  зачитываться  и
обсуждаться на семинарских занятиях, студенческих научных конференциях.

Критерии оценки докладов-презентаций
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Баллы:
0 - позиция отсутствует
1 – слабо
2 – хорошо
3 - отлично

И
то

го
ва

я 
оц

ен
ка

Требования

Структура и содержание (до 12 баллов)
логичность структуры доклада
оформлены ссылки на все использованные источники
презентация  отражает  основные  этапы  исследования  (проблема,  цель,
гипотеза, ход работы, выводы, ресурсы)
содержит ценную, полную, понятную информацию по теме доклада
Текст на слайдах (до 6 баллов)
текст на слайде представляет собой опорный конспект (ключевые слова,
маркированный или нумерованный список), без полных предложений
наиболее  важная  информация  выделяется  с  помощью  цвета,  размера,
эффектов анимации и т.д.
Наглядность (до 9 баллов)
иллюстрации помогают наиболее полно раскрыть тему,  не отвлекают от
содержания
иллюстрации хорошего качества, с четким изображением
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используются средства наглядности информации (таблицы, схемы, графики
и т. д.)
Дизайн и настройка (до 9 баллов)
оформление  слайдов  соответствует  теме,  не  препятствует  восприятию
содержания
для  всех  слайдов  презентации  используется  один  и  тот  же  шаблон
оформления
презентация не перегружена эффектами
Требования к выступлению (до 9 баллов)

выступающий свободно владеет содержанием, ясно излагает идеи

выступающий  свободно  и  корректно  отвечает  на  вопросы  и  замечания
аудитории
выступающий обращается к аудитории, поддерживает контакт с ней
Общее количество баллов
Оценка

Оценивание докладов - презентаций
Количество баллов 0-29 15-29 30-39 40-45
Отметка по 5-ти балльной шкале 2 3 4 5

6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной
сети Интернет

6.1. Основная литература 
1. Мокрова, Н. В. Табличный процессор Microsoft Office Excel  Саратов : 

Вузовское образование, 2018. — 41 с.
2. Экономическая информатика : учебник и практикум для бакалавриата и 

магистратуры / Ю. Д. Романова [и др.] ; ответственный редактор Ю. Д. Романова. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 495 с. — (Бакалавр и магистр. Академический 
курс). — ISBN 978-5-9916-3770-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/426110

3. .

6.2. Дополнительная литература
4. Фризен, И. Г. Офисное программирование (2-е издание) М. : Дашков и К, Ай

Пи Эр Медиа, 2016,—244 с.
5. Казанский, А. А. Прикладное программирование на excel 2013 : учебное 

пособие для прикладного  бакалавриата / А.  А.  Казанский. — Москва : Издательство  
Юрайт,  2019. —  159 с.

6. Экономическая информатика : учебное пособие / Чистов Д.В. под ред. и др. 
— Москва : КноРус, 2017. — 512 с. — (для бакалавров). — ISBN 978-5-406-03743-0. — 
URL: https://book.ru/book/919995.

7. Экономическая информатика : учебно-методическое пособие (для студентов
экономического факультета) / Г. С. Гусева, М. В. Ищенко, Т. В. Федорченко, Н. В. 
Шевченко. — Омск : Омский государственный университет им. Ф.М. Достоевского, 2011. 
— 128 c. — ISBN 978-5-7779-1289-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 
система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/24962.html. — Режим 
доступа: для авторизир. пользователей.

8. Поляков, В. П.    Информатика для экономистов. Практикум [Текст] : 
учебное пособие / Поляков В.П. - М. : Юрайт, 2016. - 271 с.

1.4. Интернет-ресурсы

https://urait.ru/bcode/426110
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9. www.biblio-online.ru — Электронно-библиотечная система [ЭБС] Юрайт;
10. http://www.iprbookshop.ru  — Электронно-библиотечная система [ЭБС] 

«Iprbooks»
11. https://e.lanbook.com  — Электронно-библиотечная система [ЭБС] «Лань».
12. https://dlib.eastview.com — East View Information Services, Inc. Коллекции 

электронных научных и практических журналов.
13. http://elibrary.ru/ — Научная электронная библиотека Elibrary.ru.
14. http://www.intuit.ru — Национальный Открытый Университет «ИНТУИТ»;
15. http://www.planetaexcel.ru — сайт о возможностях MS Excel (приемы, видео-

уроки, книги);
16. http://oprezi.ru — информационный сайт, посвящённый работе с веб-

сервисом Prezi.com.

7. Материально-техническая база, информационные технологии,
программное обеспечение и информационные справочные системы

Для  обеспечения  учебного  процесса  по  дисциплине  Б1.О.02  «Экономическая
информатика»    филиал  располагает  учебными  аудиториями  для  проведения  занятий
лекционного  типа,  практических  занятий,  групповых и индивидуальных консультаций,
текущего  контроля  и  промежуточной  аттестации,  а  также  помещениями  для
самостоятельной  работы  и  помещениями  для  хранения  и  профилактического
обслуживания учебного оборудования. 

Лекционные  аудитории  оснащены  видеопроекционным  оборудованием  для
проведения  презентаций,  а  также  средствами  звуковоспроизведения;  помещения  для
практических  занятий  укомплектованы  учебной  мебелью;  библиотека  располагает
рабочими местами с доступом к электронным библиотечным системам и сети интернет.
Все  учебные  аудитории  оснащены  компьютерным  оборудованием  и  лицензионным
программным обеспечением.
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	Установление формата столбцов
	Меню: Формат ® Ячейки. Формат ячейки зависит от типа данных, содержащихся в ней (рис. 15). Он может быть числовым, финансовым, текстовым, общим и т. п.
	-  Перетаскиванием перекрестной двухсторонней стрелки, которая разделяет строки и появляется после наведения УМ на границу строк заголовка строк.
	Выбор шрифта и использование границ
	1.  Меню: Формат ® Формат Ячейки ® Вкладка Шрифт.
	2.  Для задания границы выделите блок ячеек перетаскиванием.
	3.  Меню: Формат ® Формат Ячейки ® Вкладка Граница.
	4.  На вкладке Граница выберите двойную линию, затем щелкните на сплошной нижней границе в области просмотра или нажмите соответствующую кнопку рядом с этой областью.
	Типовые оценочные материалы по Теме 5. Подбор параметра.
	Задание №1.
	Типовые оценочные материалы по Теме 6. Поиск решения.
	Задание №1.
	Типовые оценочные материалы по Теме 7. Функции, защита, пользовательские диапазоны.
	Задание №1
	1) Создайте таблицу приведенную ниже
	
	2) В таблице рассчитать:
	НДС = Цена без НДС * 20%
	Цена с НДС = Цена без НДС + НДС
	Итого = Цена с НДС * Количество
	Доставка = Итого * 1%
	Всего = Итого + Доставка
	3) Применить денежный формат.
	4) Применить условное форматирование:
	К столбцу «Итого»:
	а) если значение ячейки превышает 50000, то ячейка должна иметь зеленый фон;
	б) если значение ячейки меньше 1000, то ячейка должна иметь красный фон.
	К столбцу «Всего»:
	а) если значение ячейки превышает 80000, то ячейка должна иметь синий фон, а начертание символов – полужирный курсив.
	5. В электронной таблице MS Excel знак «$» перед номером строки в обозначении ячейки указывает на...
	a) абсолютную адресацию b) начало формулы c) денежный формат d) начало выделения блока ячеек
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