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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю),
соотнесенных с планируемыми результатами освоения программы

1.1.  Дисциплина  ФТД.05  «Оформление  выпускной  квалификационной  работы»
обеспечивает овладение следующими компетенциями:
Код

компетенц
ии

Наименование
компетенции

Код компонента
компетенции

Наименование компонента
компетенции

УК ОС – 1 Способен  применять
критический  анализ
информации  и
системный  подход  для
решения  задач
обоснования
собственной
гражданской  и
мировоззренческой
позиции

УК ОС – 1.2 Способен  применять
системный  подход  для
решения задач обоснования
собственной гражданской и
мировоззренческой
позиции

УК ОС – 9 Способен  использовать
основы  экономических
знаний  для  принятия
экономически
обоснованных решений в
различных  сферах
деятельности

УК ОС – 9.8 Способен  анализировать
результаты  деятельности
хозяйствующего  субъекта,
полученные  в  процессе
аудита  или  ревизии.
Решает  профессиональные
задачи  с  применением
современных ИКТ

1.2.  В результате освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы:

ОТФ/ТФ
(при наличии

профстандарта)/
трудовые или

профессиональные
действия

Код
компонента
компетенци

и

Результаты обучения

УК ОС – 1.2 на  уровне  знаний:  основные  принципы
самообразования; основные методы, способы и средства
получения, хранения,
переработки информации
на уровне умений: умеет анализировать информацию и
синтезировать новые идеи
на  уровне  навыков: Владеет  навыками  использования
методов количественного и качественного анализа

УК ОС – 9.8 на  уровне  знаний: знает  методологические  основы
экономической науки, основные экономические законы
и закономерности
на уровне умений:  применяет  экономические  знания в
процессе  решения  задач  образовательной  и
профессиональной деятельности
на уровне навыков: использует основные экономические
знания  в  решении  задач  организации,  планирования  и
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анализа деятельности на предприятии

2. Объем и место дисциплины в структуре ОП ВО
Общий  объем  дисциплины  для  очной  и  очно-заочной  формы –  1  з.е.,  27

астрономический час или 36 академических часов:
количество

астрономических часов
количество

соответствующих им
академических часов

В том числе
Лабораторный практикум 7,5 10
Самостоятельная работа 19,5 26

 

Дисциплина включена в факультативную часть, изучается на 4 курсе в 8 семестре
(для очной формы), на 5 курсе в 9 семестре (для очно-заочной формы).

3. Содержание и структура дисциплины 
Очная форма обучения

№ п/п Наименование тем
и/или разделов

Объем дисциплины (модуля), час. Форма
текущего 
контроля

успеваемости
*,

промежуточн
ой

аттестации**

Всего Контактная работа обучающихся с
преподавателем

по видам учебных занятий

СР

Л/ ДОТ ЛР/ ДОТ ПЗ/ ДОТ КСР

Тема 1 Порядок выполнения и
защиты выпускных

квалификационных работ
10 2 8 ПЗ

Тема 2 Структурирование и
подготовка к написанию

научного текста
12 4 8 ПЗ

Тема 3 Требования к
оформлению работы

14 4 10 Авт

Промежуточная аттестация Зачет

Всего: 36 10 26

*  –  разработчик  указывает   формы  заданий  текущего  контроля  успеваемости:  практическое
задание (ПЗ), автореферат (Авт)

Очно-заочная форма обучения
№ п/п Наименование тем

и/или разделов
Объем дисциплины (модуля), час. Форма

текущего 
контроля

успеваемости
*,

промежуточн
ой

аттестации**

Всего Контактная работа обучающихся с
преподавателем

по видам учебных занятий

СР

Л/ ДОТ ЛР/ ДОТ ПЗ/ ДОТ КСР

Тема 1 Порядок выполнения и
защиты выпускных

квалификационных работ
10 2 8 ПЗ

Тема 2 Структурирование и
подготовка к написанию

научного текста
12 4 8 ПЗ

Тема 3 Требования к
оформлению работы

14 4 10 Авт

Промежуточная аттестация Зачет

Всего: 36 10 26

*  –  разработчик  указывает   формы  заданий  текущего  контроля  успеваемости:  практическое
задание (ПЗ), автореферат (Авт)

Содержание дисциплины 
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Тема 1. Порядок выполнения и защиты выпускных квалификационных работ
Композиция  выпускной  квалификационной  работ.  Приемы  изложения  научных
материалов. Язык и стиль работы. Требования к оформлению работы. Защита работы

Тема 2. Структурирование и подготовка к написанию научного текста
Составление структурно-логической схемы предложенной преподавателем темы ВКР.
Определение логических ошибок структурирования  предложенной темы ВКР.

Тема 3. Требования к оформлению работы
Рубрикация, оглавление, знаки препинания, абзацы, перечни, сокращения, числа и знаки
Оформление Приложений. Оформление библиографических ссылок. Размещение ссылок в
тексте.  Правила  цитирования.  Подстрочные  библиографические  ссылки.  Основные
правила  оформления  таблиц.  Иллюстрации:  графики,  гистограммы,  диаграммы.
Обозначения и нумерация иллюстраций. Подписи к иллюстрациям. Оформление списка
литературы.  Стандарты,  регламентирующие  составление  списка  используемых
источников информации. 

4. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся и оценочные
материалы промежуточной аттестации по дисциплине 

В  ходе  реализации  дисциплины  ФТД.05  «Оформление  выпускной
квалификационной  работы»  используются  следующие  методы  текущего  контроля
успеваемости обучающихся:

Тема и/или раздел Методы текущего контроля успеваемости

Тема 1. Порядок выполнения и защиты выпускных
квалификационных работ

Практическое задание

Тема  2.  Структурирование  и  подготовка  к
написанию научного текста

Практическое задание

Тема 3. Требования к оформлению работы Автореферат

Зачет проводится с применением следующих методов (средств): Зачёт проводится в
форме защиты автореферата ВКР.

Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся

Практическое задание 1
Написать аннотацию объемом в 200 слов к предварительно прочитанной статье объемом в
1–2 а.  л. на выбор преподавателя. Оценка этих заданий производится путем взаимного
рецензирования студентами с последующей проверкой результатов преподавателем.

Практическое задание 2
Анализ научных статей ведущих научных журналов. Проанализировать введение к статье,
предложенной преподавателем. Найти в нем формулировку темы исследования, подхода к
теме,  обозначить  проблему исследования,  собрать  информацию об организации  текста
статьи. Провести редактирование научной статьи. Исправить стилистические недочеты и
ошибки. Найти и исправить логические ошибки в тексте.

Автореферат
Работа  над  формулировкой  названия  собственного  научного  исследования.  Написать
автореферат, оформить ссылки и библиографию в этой работе. Сформулировать проблему
будущей работы. 

Оценочные материалы промежуточной аттестации
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Очная форма обучения
Код

компетенции
Наименование
компетенции

Код
компонента

компетенции

Наименование компонента
компетенции

УК ОС – 1

Способен  применять
критический  анализ
информации  и
системный подход для
решения  задач
обоснования
собственной
гражданской  и
мировоззренческой
позиции

УК ОС – 1.2

Способен  применять
системный  подход  для
решения задач обоснования
собственной гражданской и
мировоззренческой
позиции

УК ОС – 9

Способен
использовать  основы
экономических
знаний  для  принятия
экономически
обоснованных
решений в различных
сферах деятельности

УК ОС – 9.8

Способен  анализировать
результаты  деятельности
хозяйствующего  субъекта,
полученные  в  процессе
аудита  или  ревизии.
Решает  профессиональные
задачи  с  применением
современных ИКТ

Компонент
компетенции

Индикатор
оценивания

Критерий оценивания

УК ОС – 1.2

Студент  имеет  собственную
гражданскую  и  мировоззренческую
позицию,  отстаивает  ее,  активно
аргументирует.  Позиция  не
противоречит моральным и этическим
нормам и правилам.

Способен  выразить  собственную
позицию,  привести  аргументы.
Соблюдает  требования  к  языку  и
форме делового общения.

УК ОС – 9.8

Знает  основные методы финансового
контроля, в том числе бюджетного и
налогового  контроля.   Анализирует
основные  экономические  процессы
хозяйствующего субъекта по данным
бухгалтерской  (финансовой)
отчетности.  Использует  стандартные
программные  средства  и
специализированные  пакеты
прикладных  программ  для
выполнения  экономических  расчетов
при  решении  профессиональных
задач.  Способен  предложить
экономически  и  финансово
обоснованное  организационно-
управленческое  решение  при
выполнении  выпускной
квалификационной работы.

Способен оформлять, представлять и
докладывать  результаты  научно-
исследовательских  работ  в  области
экономики
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Типовые оценочные материалы промежуточной аттестации
Зачёт проводится в форме защиты автореферата ВКР.

Шкала оценивания

Зачет является основной формой итогового контроля за усвоением обучающимися
рабочей программы по учебной дисциплине и оценки уровня знаний персонально каждого
студента.. В основу подготовки к зачету должно быть положено изучение материала по
конспектам лекций, рекомендованной научной литературе. Для того чтобы подготовиться
к зачету, студент должен самостоятельно изучить рекомендованную научную литературу,
выполнить проектные работы, предусмотренные рабочей программой. Зачет проводится в
форме  предзащиты  ВКР  с  учётом  требований  к  написанию  и  оформлению.  Отметка
«зачтено»  выставляется  за  представление  проекта,  содержание  которого  основано  на
глубоком  и  всестороннем  знании  предмета,  основной  и  дополнительной   литературы,
изложено логично, аргументированно и в полном объеме. Основные понятия, выводы и
обобщения  сформулированы убедительно  и  доказательно.  Студент  умело  и  правильно
применяет полученные знания и умения.

 Отметка  «незачтено»  выставляется  за  представление  проекта,  в  котором
обнаружено  незнание  основных  проблем  и  категорий  предмета  согласно  рабочей
программе,  содержание  основного  материала  не  усвоено,  обобщений  и  выводов  нет.
Студент не может или отказывается отвечать на поставленные вопросы по проекту.

5. Методические материалы  по освоению дисциплины 

Краткие методические указания по работе на практических занятиях:
Практические представляют собой детализацию лекционного теоретического материала,
проводятся в целях закрепления курса и охватывают все основные разделы.
Основной формой проведения семинаров и практических занятий является обсуждение
наиболее проблемных и сложных вопросов по отдельным темам, а также решение задач
и разбор примеров и ситуаций в аудиторных условиях.  В обязанности  преподавателя
входят:  оказание  методической  помощи  и  консультирование  обучающихся  по
соответствующим темам курса.
Активность на практических занятиях оценивается по следующим критериям:

 ответы на вопросы, предлагаемые преподавателем;
 участие в дискуссиях;
 выполнение проектных и иных заданий.

Доклады  и  оппонирование  докладов  проверяют  степень  владения  теоретическим
материалом, а также корректность и строгость рассуждений.
Оценивание практических заданий входит в накопленную оценку.

Краткие методические указания по организации самостоятельной работы:
Для успешного усвоения курса необходимо не только посещать аудиторные занятия, но
и  вести  активную  самостоятельную  работу.  При  самостоятельной  проработке  курса
обучающиеся должны:

 просматривать основные определения и факты;
 повторить  законспектированный на лекционном занятии материал  и дополнить

его с учетом рекомендованной по данной теме литературы;
 изучить  рекомендованную основную и дополнительную литературу,  составлять

тезисы, аннотации и конспекты наиболее важных моментов;
 самостоятельно выполнять задания, аналогичные предлагаемым на занятиях;
 использовать для самопроверки материалы фонда оценочных средств;
 выполнять домашние задания по указанию преподавателя.
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Домашнее задание оценивается по следующим критериям:
 Степень и уровень выполнения задания;
 Аккуратность в оформлении работы;
 Использование специальной литературы;
 Сдача домашнего задания в срок.

Краткие методические указания по подготовке и написанию реферата:
Работа по углублённому изучению дисциплины может выполняется  в виде проработки
отдельных тем исследований и представления полученных результатов устно или в виде
эссе,  доклада  с  презентацией.  Тему  для  углублённого  изучения  студент  выбирает  из
приведенного списка.
По  согласованию  с  преподавателем  студент  может  выполнять  углублённое  изучение
темы, связанной с его профессиональной деятельностью. 
Цель  написания  реферата  –  научить  студентов  самостоятельно  применять  полученные
знания для комплексного решения конкретной научно-практической задачи. Подготовка
реферата способствует:
развитию  творческих  способностей  на  основе  самостоятельного  проведения  научных
исследований по изучаемой дисциплине, умению самостоятельно мыслить, делать выводы
и обобщения;
привитию  навыков  в  самостоятельной  работе  со  справочной,  научной  и  специальной
литературой, получения необходимой информации через сеть Internet;
формированию навыков в оформлении научных исследований по конкретной тематике.
Реферат выполняется студентами самостоятельно и является промежуточной аттестацией
обучающихся,  чтобы  определить  степень  достижения  учебных  целей  по  учебной
дисциплине.  Реферат должен содержать 12-15 страниц машинописного текста на листе
формата  А4.  Шрифт:  Times  New  Roman,  обычный,  размер  14.  Поля:  верхнее  –  2  см,
нижнее – 2 см, левое – 2,5 см, правое –1,5 см.
Выравнивание  –  по ширине,  первая  строка  (абзац)  –  отступ  на  1,25  см,  межстрочный
интервал – одиночный.
Реферат должен содержать следующие элементы:
1. Титульный лист установленной формы с указанием кафедры и фамилии руководителя. 
2. Содержание.
3. Обозначения и сокращения.
4. Введение. 
Вначале  отражается  актуальность  темы.  При  этом  указываются:  проблема,  в  рамках
которой выполняется реферат и характеризуется ее современное состояние (анализируется
предметная  область);  основная  цель  реферата  и  частные  задачи,  решаемые  в  нем;
структура и объем реферата.
5. Анализ проблемы (из различных источников).
6. Возможные направления решения проблемы (описание тех или иных процессов и т. п.).
7. Заключение.
Заключение  должно  давать  выводы  и  обобщенную  оценку  раскрытия  темы,  а  также
направлений дальнейшего совершенствования деятельности в этом направлении.
8. Библиографический список.
9. Приложения.
В приложения помещаются схемы, графики, программы, алгоритмы, результаты расчетов,
чертежи, а также дополнительные справочные материалы.
Оценка за реферат выставляется по результатам проверки его качества преподавателем и
защиты разработанных материалов непосредственно исполнителями.
На защите реферата оцениваются:
- глубина, законченность исследований и их практическая ценность;
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-  целесообразность  выбора  вопросов  для  доклада  и  качество  их  устного  изложения
(ясность,  краткость,  доказательность,  логическая  последовательность,  конкретность
выводов и правильность знаний);
- наличие и качество иллюстраций и умение их использовать в докладе;
- умение отстаивать выдвигаемые новые положения (принятые решения).
Содержательная  часть  реферата  оценивается  по  балльной  системе.  При  получении
неудовлетворительной  оценки  обучаемый  выполняет  работу  по  новой  теме  или
перерабатывает прежнюю в сроки, устанавливаемые деканом факультета.

Дискуссии (обсуждения)
Дискуссия  представляет  собой обсуждение  заданной темы.  Требуется  проявить  логику
изложения  материала,  представить  аргументацию,  ответить  на  вопросы  участников
дискуссии.

Требования к эссе
Эссе пишется в свободной форме и является рекомендованной формой контроля знаний.
Объем работы составляет 1-2 страницы. Где будет оцениваться   
 собственная точка зрения (позиция, отношение) при раскрытии проблемы;
 раскрытость проблема на теоретическом уровне, в связях и с обоснованиями,
 грамотное корректирование использованием исторических  терминов и понятий 
процессов в контексте ответа;
 дана аргументация своего мнения с опорой на исторические факты.

Методические указания по выполнению тестирования:
Данный  вид  работы  проверяет  усвоение  обучающимися  полученных  в  ходе  обучения
умений и навыков, а также умения анализировать ситуации. 
Время  написания  теста  составляет  30  мин.  (по  желанию обучающегося  ответ  может
быть досрочным). При проведении тестирования обучающимся предлагается ответить на
два контрольных вопроса. 
Выполнение  тестирования  является  обязательным  для  всех  обучающихся.  Результаты
тестирования  является  допуском  к  зачету,  при  условии,  что  на  один  вопрос  (из  двух
заложенных в задание) дан корректный, полный и развернутый  ответ.

6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети
Интернет

6.1. Основная литература 
1. Беляев, В.И. Выпускная квалификационная работа бакалавра: методы и организация
исследований,  оформление  и  защита  :  учебное  пособие  /  Беляев  В.И.,  Бутакова  М.М.,
Соколова О.Н. — Москва : КноРус, 2021. — 160 с. — ISBN 978-5-406-03142-1. — URL:
https://book.ru/book/936315.
2. Разработка  и  оформление  выпускных  квалификационных  работ  :  учебно-
методическое  пособие  к  выполнению  (ВКР)  /  составители  В.  Я.  Мищенко  [и  др.].  —
Воронеж : Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС
АСВ, 2016. — 83 c. — ISBN 978-5-89040-594-4. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/59125.html
3. Выполнение  и  оформление  выпускных  квалификационных  работ,  научно-
исследовательских  работ,  курсовых  работ  магистров  и  отчетов  по  практикам  :
методические указания / М. Б. Быкова, Ж. А. Гореева, Н. С. Козлова, Д. А. Подгорный. —
Москва : Издательский Дом МИСиС, 2017. — 76 c. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/72577.html
4. Рекомендации  по  написанию  и  оформлению  курсовой  работы,  выпускной
квалификационной работы и магистерской диссертации : учебно-методическое пособие /
Е.  В.  Зудина,  Я.  Я.  Кайль,  М.  В.  Самсонова  [и  др.].  —  Волгоград  :  Волгоградский
государственный  социально-педагогический  университет,  2016.  —  57  c.  —  Текст  :

https://www.iprbookshop.ru/72577.html
https://www.iprbookshop.ru/59125.html
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электронный  //  Электронно-библиотечная  система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL:
https://www.iprbookshop.ru/57785.html
6.2. Дополнительная литература 
1. Зуляр,  Р.  Ю.  Информационно-библиографическая  культура :  учебное пособие для
вузов  /  Р.  Ю.  Зуляр.  —  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2021.  —  144  с.  —  (Высшее
образование).  —  ISBN  978-5-534-15009-4.  —  Текст  :  электронный  //  Образовательная
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/486385 
2. Исенова,  Ф.  К.  Учебно-методическое  пособие  по  изучению  дисциплины
«Академическое письмо и чтение» / Ф. К. Исенова. — Астана : Казахский гуманитарно-
юридический университет, 2016. — 232 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный //
Электронно-библиотечная  система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL:
http://www.iprbookshop.ru/72453.html
6.3. Нормативные правовые документы и иная правовая информация
1. ГОСТ  Р  6.30-2003.  Унифицированные  системы  документации.  Унифицированная
система  организационно-распорядительной  документации.  Требования  к  оформлению
документов.
6.4. Интернет-ресурсы
1. http://gramota.ru/ - Справочно-информационный портал, посвященный русскому языку
(словари, справочное бюро, правила орфографии и пунктуации, полезные статьи и др.).
2. http://gramma.ru/  -  Портал,  посвященный  культуре  письменной  речи  (правила
орфографии,  справочный  раздел,  справочная  служба,  полезные  сведения  в  разделе
«Ликбез» и др.).
3. http://slovari.yandex.ru  –  Собрание  словарей  русского  языка  поисковой  системы
«Яндекс».
4. http://slovari.ru/ - Более 20-ти словарей русского языка, справочные и грамматические
материалы.
5. http://dic.academic.ru – Собрание словарей и энциклопедий по самым разным отраслям
знаний, в том числе на иностранных языках.
6. ruscorpora.ru – Национальный корпус русского языка. 

6.5. Иные источники. 
Короткина, И.Б.   Академическое письмо: процесс, продукт и практика [Текст] : учебное
пособие / Короткина И.Б. - М. : Юрайт, 2016. - 295 с.

7. Материально-техническая база, информационные технологии, программное
обеспечение и информационные справочные системы

Для  обеспечения  учебного  процесса  по  дисциплине  ФТД.05  «Оформление
выпускной квалификационной работы» филиал располагает учебными аудиториями для
проведения  занятий  лекционного  типа,  практических  занятий,  групповых  и
индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также
помещениями  для  самостоятельной  работы  и  помещениями  для  хранения  и
профилактического обслуживания учебного оборудования. 

Лекционные  аудитории  оснащены  видеопроекционным  оборудованием  для
проведения  презентаций,  а  также  средствами  звуковоспроизведения;  помещения  для
практических  занятий  укомплектованы  учебной  мебелью;  библиотека  располагает
рабочими местами с доступом к электронным библиотечным системам и сети интернет.
Все  учебные  аудитории  оснащены  компьютерным  оборудованием  и  лицензионным
программным обеспечением.

https://www.iprbookshop.ru/57785.html
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